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1.

AMAC
Bu rehberin amaci, QSI dogrulama ve gegerli kilma slireclerini kamuya agik hale getirmektir.
KAPSAM

Bu rehber ISO 17029 kapsaminda QSI tarafindan ydritiilen tim dogrulama ve gegerli kilmalari
kapsar.

TANIMLAR

Gegerli Kilma: Bir talebin teyidi, objektif (nesnel) kanitlarin saglanmasi yoluyla, spesifik (belirli)
olarak hedeflenen gelecekteki bir kullanim veya uygulamanin gergeklestirilmesindeki gereklilikler.

Dogrulama: Bir talebin dogrulama teyidi; objektif (nesnel) kanitin saglanmasi yoluyla, belirtilen
gerekliliklerin yerine getirilmesi

Dogrulama Beyani: Dogrulama sirecinin giktisinin  dogrulama kurulusunca agiklanmasi
(deklarasyonu)

Gegerli Kilma Programi: Belirli bir sektdrde gecerli kilma faaliyetlerini ylritmek icin kurallar,
prosedtrler ve yonetim

Dogrulama Programi: Belirli bir sektérde dogrulama faaliyetlerini yiriitmek igin kurallar,
prosedtrler ve yonetim

Program Sahibi: Belirli bir gegerli kilma programini veya dogrulama programini gelistirmekten ve
surdirmekten sorumlu kisi veya kurulug

Giivence Seviyesi: Talepteki gliven derecesi, iddiaya olan gliven derecesi

Kayda ait not 1: Glvence seviyeleri ve bunlara ulasmak igin gerekli kosullar, programda
tanimlanabilir (6rnegdin, mutlak, makul, sinirh).

Onemililik: Hedeflenen kullanicilar igin énemli olan

Kayda ait not 1: Onemlilik, tek tek veya toplu olarak yanlis beyanlarin, talebin giivenirligini veya
hedeflenen kullanici tarafindan verilen kararlari etkileyebilen bir kavramdir.

Kayda ait not 2: Onemlilik, nitel veya nicel olabilir.
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PRENSIPLER

4.1. Genel

4.1.1 Bu maddede aciklanan presipler (ilkeler), bu dokiimanda belirtilen gereklilikler icin temel
sadlar. Bu ilkeler, bazen beklenmedik durumlar igin alinmasi gereken kararlara kilavuz olarak
uygulanmalidir. Ilkeler gereklilik degildir.

4.1.2 Gegerli kilma/dogrulamanin genel amaci, gegerli kilinmis/dogrulanmis bir talebin belirtilen
gereksinimleri karsiladigi hususunda tiim taraflara gliven vermektir. Gegerli kilma/dogrulamanin
degeri, yetkin bir gecerli kilma/dogrulama kurulusu tarafindan tarafsiz bir degerlendirme ile
olusturulan glvendir.

4.1.3 Asadidakilerle sinirli olmamak kaydiyla, gecerli kilma/dogrulamada bir ilgisi (cikar) olan taraflar
sunlardir:

a) Gegerli kilma kuruluslari/dogrulama kuruluslarinin misterileri;
b) Program sahipleri;

) Gegerli kinan/dogrulanan taleplerin kullanicilari;

d) dizenleyici kurumlar;

4.2. Gegerli kilma/dogrulama siireci igin prensipler

4.2.1 Karar vermede kanita dayali yaklasim;

Sireg, glivenilir ve yeniden olusturulabilir gegerli kilma/dogrulama sonuglarina ulasmak igin bir
yontem kullanir ve yeterli ve uygun objektif kanitlari esas alir. Gegerli kilma/dogrulama beyani,
talebin objektif bir gegerli kilinmasi/dogrulanmasi yoluyla toplanan kanitlara dayalidir.

4.2.2 Dokiimanlar;

Gegerli kilma /dogrulama siireci belgelendirilir ve elde edilen sonucun ve talebin belirtilen
gerekliliklere uygunluguna iligkin kararin temelini olusturur.

4.2.3 Gergege uygun sunum;

Siireg esnasinda karsilasilan 6nemli engeller dahil gecerli kilma/dogrulama faaliyetleri, bulgular,
sonuglar ve beyanlar ile siireg sirasinda karsilagilan ve ¢dziimlenmemis, gegerli kilma/dogrulama
kurulusu ve mdsterisi arasinda ¢éziimlenmemis farkh gorislerde, tam dogru ve gercegi yansitacak
bir sekilde yansitilir.

4.3. Gegerli kilma/dogrulama kuruluslar icin prensipler
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4.3.1 Tarafsizhk: Kararlar, gegerli kilma/dogrulama siireci yoluyla elde edilen objektif kanitlara
dayanir ve dider cikarlardan veya taraflardan etkilenmez. Tarafsizliga yonelik tehditler asagidakileri
icerebilir ancak bunlarla sinirli degildir.

a) Kisisel cikar: kendi cikarlari dogrultusunda hareket eden bir kisi veya kurulustan kaynaklanan
tehditler. Tarafsizliga bir tehdit olarak, gegerli kilma/dogrulama ile ilgili bir endise; mali bir cikardir.
b) Kendini gdozden gecirme: Bir kisinin veya kurulusun kendi yaptidi isi yine kendisinin gdzden
gecirmesinden(denetlemesinden) kaynaklanan tehditler.

c) Asinalik (veya giiven): Bir kisi veya kurulusun isine ¢ok asina olmasindan veya gegerli kilma
/dogrulama icin kanit aramak yerine baska bir kisinin veya kurulusu asir gliven duymasindan
kaynaklanan tehditler.

d) Gozdag: verme (yildirma): Acikca veya gizlice zorlandidi algisina sahip bir kisi veya kurulustan
kaynaklanan tehditler, 6rnegin; degistirilecedine veya bir Ust yetkiliye rapor edilecedine dair bir
tehdit.

4.3.2 Yetkinlik: Personelin gerekli bilgi, beceri, deneyim, egitim, destekleyici altyapi ve gecerli
kilma/dogrulama faaliyetlerini etkin bir sekilde gergeklestirme kapasitesi.

4.3.3 Gizlilik: Gegerli kilma /dogrulama faaliyetleri sirasinda elde edilen veya olusturulan gizli
bilgiler korunur ve uygunsuz bir sekilde ifsa edilmez.

4.3.4 Acikhik: Bir gecerli kilma/dogrulama kurulusunun, uygun olana kamu erisimini veya gegcerli
kilma/dogrulama sireci hakkindaki uygun bilginin ifsasini saglamasi gerekir.

4.3.5 Sorumluluk: Gegerli kilma/dogrulama kurulusunun kendisi degil, ancak gegerli
kilma/dogrulama kurulusunun musterisi, bir talebin ve onun uygulanabilir gerekliliklerle uygunlugu
hakkinda sorumluluk sahibidir. Gegerli kilma/dogrulama kurulusu ise yeterli ve uygun objektif
kanitlara dayanarak, bir gegerli kilma/dogrulama beyanini esas alma sorumluluguna sahiptir.

4.3.6 Sikayetlere cevap verebilirlik: Gegerli kilma/dogrulama ile ilgilenen, bu konuda cikari olan
taraflar sikayette bulunma firsatina sahiptir. Ancak bu sikayetler uygun sekilde yoénetilir ve ¢ozulir.
Sikayetlere yanit vermek, gegerli kilma /dogrulama ciktilarinin tim kullanicilarina butinlik ve
guvenilirligi gostermek icin gereklidir.

4.3.7 Risk temelli yaklasim: Gegerli kilma/dogrulama kuruluslarinin; yetkin, tutarli ve tarafsiz
gecerli kilma/dogrulama saglanmasina egslik riskleri hesaba katma ihtiyaci vardir. Bu riskler,
asidakileri igerebilir, ancak bu eslik eden risklerle sinirli degildir:

a) gecerli klma/dogrulamanin amaclari ve program gereklilikleri;

b) yetkinlik, tutarlilik ve gergekte oldugu kadar algilanan tarafsizlik;

c) vyasal, diizenleyici ve sorumluluk konulari;

d) gecerli kilma/dogrulamanin yiritildigli mdisterinin kurulusu ve onun yoénetim sistemi,
galisma ortami, cografi konum vb.;
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uygulanan bir kontrol sistemi olsa bile, talepte yer alan herhangi bir parametrenin énemli bir
yanlis beyan (yaniltici beyan) olusturma duyarlilig;

ulasilacak giivence diizeyi ve buna karsilik gegerli kilma /dogrulama siirecinde toplanan kanit;
ilgili taraflarin algisi;

mugteri tarafindan yaniltici talepler veya markalarin kétliye kullaniimasi;

risk kontroli ve iyilestirme firsatlar.

5. UYGULAMA

5.1. Gegerli Kilma/Dogrulama Programi

QSI dogrulama ve gecerli kilma faaliyetlerini ISO 17029 standardi gereklilikleriyle gereklilikleriyle
tutarh olan ve bu gereklilikleri dislamayan programlara asagidaki adimlara gére uygular.

QSI dogrulama veya gegerli kilma sireci asadgidaki dogrulama veya gecerli kilma adimlarini
icermektedir.

Sézlesme Oncesi Inceleme;

Sozlesme;

Planlama;

Dogrulama/gecerli kilmayi yliriitme;

GOzden gecirme;

Dogrulama/gegerli kilma beyaninin karari ve yayinlanmasi;

Dogrulama/gegerli kilma beyaninin yayinlanmasindan sonra kesfedilen gergekler;
Itirazlarin ele alinmasi;

Sikayetlerin ele alinmasi;

Kayitlar.

5.2. Sozlesme Oncesi Inceleme

QSI misteriden, en azindan asadidakiler dahil olmak (zere, bir gérev o©ncesi incelemesini
gerceklestirmek icin yeterli bilgileri sunmasini ister:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)

Misteri adi ve dogrulanmasi/gegerli kiinmasi istenilen beyan;

Musterinin faaliyetlerinin ylritildtga yerler;

Dogrulama/gecerli kilma programi ve Dogrulama/gegerli kilma igin ilgili belirtilen
gereksinimler;

Dogrulama/gegerli kilmanin amaglari ve kapsami;

Raporlar, veriler ve diger ilgili bilgiler;

Bu asamada biliniyorsa ve uygulanabiliyorsa, 6nemlilik ve glivence dizeyi;

Dogrulama/gegerli kilma programinin gerektirdidi diger bilgiler.

QSI, asadidakileri saglamak icin miisteriden alinan bilgilerin incelemesini gerceklestirir:

a) Uygulanabilir bir programin mevcut olmasi veya bir programin olusturulacadi;
b) Beyanin anlasiimasi (6rn. baglam, icerik ve karmasiklik);
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c) Dogdrulama/gegerli kilmanin amaglari ve kapsami musteri ile kararlastirildi;

d) Beyanin dogrulanacadi/gecerli kilinacagi belirtilen gereklilikler tanimlanmis ve uygun;

e) Uygulanabilir oldugunda, énemlilik ve glivence diizeyi lizerinde anlasmaya varilmistir;

f) Dogrulama/gecerli kilma faaliyetleri slireci gerceklestirilebilir (6rnedin kanit toplama faaliyetleri,
toplanan kanitlarin degerlendirilmesi);

g) Dogrulama/gegerli kilma siiresi tahmin edilebilir;

h) QSI, Dogrulama/gegcerli kilmayi gergeklestirmek icin gerekli olan kaynaklari ve vyetkinlikleri
belirlemistir ve bunlara erigsime sahiptir;

i) Planlanan Dogrulama/gecerli kilma igin zaman cergevesi onerilebilir.

Musteri tarafindan sunulan bilgilerin gérev 6ncesi incelemesinin ardindan, QSI Dogrulama/gegerli
kilma yapmayi kabul eder veya reddeder.

5.3. Sozlesme

QSI, ISO 17029 standard ilgili gereksinimlerine ve gegerli Dogrulama/gecerli kilma programinda
belirtilen gereksinimlere uygun olarak Dogrulama/gecerli kilma faaliyetlerinin saglanmasi igin her
musteriyle bir s6zlesme yapar:

a) Ikinci ve liclincii taraf Dogrulama/gegerli kilma faaliyetleri icin yasal olarak uygulanabilir bir
anlasma (6rnegin bir sdzlesme);

b) Birinci taraf Dogrulama/gecerli kilma faaliyetleri icin hizmet diizeyi stzlesmesi, dahili
sozlesme, calisma beyani veya diger uygulanabilir dahili anlasma gibi dahili bir anlasma.

QSI, sozlesmeyi misterinin en azindan asagidakilere uymasini gerektirdiginden emin olacak sekilde
dizenler:

a) Dogrulama/gegerli kilma gereksinimleri;

b) Belgelerin incelenmesi ve tim ilgili siireclere, alanlara, kayitlara ve personele erisime iligkin
hiikimler de dahil olmak Uzere, Dogrulama/gegerli kilmanin yiritilmesi icin gerekli tiim
dizenlemeleri yapmak;

¢) Uygulanabilir oldugunda, gozlemcileri barindirmak igin hiikiimler koymak;

d) Onaylama/dogrulama veya markalarin kullanimina iliskin  referanslar icin gegerli
kilma/dogrulama kurulusunun kurallarina uygunluk.

Sozlesme, misterinin asagidakilerin belirtiimesi de dahil olmak (izere Dogrulama/gegerli kilma
faaliyetlerini yiriitmek icin QSI'l gérevlendirdigini teyit eder:

a) 5.2'de listelenen 6geler:

b) Bir program veya standart tarafindan belirlenen herhangi bir ek ilgili gereklilik dahil olmak
lizere, Dogrulama/gegerli kilma faaliyeti icin 6zel gereksinimler.

c¢) QSI, mdisteri veya dider harici taraflarca olusturulanlar da dahil olmak (zere,
Dogrulama/gecerli kilma faaliyetlerinin bir parcasi olarak dikkate almayi kabul ettigi tim
girdilerin sorumlulugunu Ustlenir.
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Misteri tarafindan kabul edilen teklifte belirlenen sartlarin hala gegerliligini koruyup korumadigi,
dogrulamayi gerceklestirmek icin gerekli kaynaklarin halen uygun olup olmadigi gézden gegirilir.

5.4. Planlama

QSI, Dogrulama/gecerli kilma faaliyetlerini gerceklestirmeden 6nce, gegerli gogrulama/gegerli kilma
programinda belirtilen gereklilikleri dikkate alarak asagidaki planlama faaliyetlerini gergeklestirir:

a) Faaliyetleri tstlenmek icin yetkin kaynaklari atamak;

b) Beyanin anlasiimasina dayal olarak dogrulama/gecerli kilma faaliyetlerini belirlemek;

c) Iddiayla ilgili nemli bir yanhslik riskini degerlendirmek;

d) Mdasteri ile zamanlama ve erisim dizenlemelerini onaylamak;

e) b ve c)'nin sonuglariyla tutarl ve belirtilen gerekliliklere uygun olarak dogrulama/gegerli kilmanin
tamamlanmasi icin gereken kanit toplama faaliyetlerini belirlemek;

f) Miusterinin olasi hata, eksiklik ve yanlis beyan kaynaklarini kontrol etmek icin uyguladigi
onlemleri dikkate alarak bir kanit toplama plani hazirlamak;

g) Kanit toplama planini girdi olarak dikkate alarak bir dogrulama/gegcerli kilma plani hazirlanir.

QSI, faaliyetleri ve programlari tanimlayan ve asadidakileri iceren bir dogrulama/gegerli kilma plani
hazirlamaktadir:

a) Dogrulama/gecerli kilmanin amaglari ve kapsami;

b) Dogrulama/gecerli kilma ekip Uyelerinin ve bunlarin ekipteki rollerinin ve sorumluluklarinin
belirlenmesi (6rn. ekip lideri, gbzlemci);

c) Dogrulama/gecerli kilma faaliyetlerinin zaman cercevesi ve siiresi;

d) Belirtilen gereksinimler.

QSIPRO Denetim Modill ile yapilan atama sonrasinda denetim ekibi ve miusteriye onay maili
QSIPRO Uzerinden yollanir.

Bu bildirim ziyaret tarihlerinin yani sira, musteri kurulusun belirli bir dogrulayici veya teknik uzmanin
atamasina itiraz etmesine, veya ekip Uyelerinden herhangi biri ile tarafsizligi etkileyecek bir gikar
iliskisi olup olmadigina dair bilgileri de igerir. Dogrulama kurulusunun gegerli itiraza cevaben ekibi
yeniden olusturmasina yeterli siire verecek sekilde yapilir. Bu bildirim ayni zamanda dogrulama
ekibinin dogrulama prosesi ile ilgili tiim sahalara erisim izinlerinin verilmesini de kapsar.

Tesis dogrulama ekibini onaylamaz ise onaylamama gerekgesini QSI‘a bildirir. Itiraz QSI tarafindan
incelenir ve gerekge uygun bulunur ise dogrulama ekibi / tyesi degistirilir.

5.5. Dogrulama/gecerli kilma yiiriitme

QSI, Dogrulama/gecerli kilma planina uygun olarak dogrulama/gegerli kilma yiriitme faaliyetlerini
gergeklestirir.
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Dogrulama/gecerli kilma plani, dogrulama/gegerli kilma yiriitme faaliyetleri sirasinda gerektiginde
revize edilir.

Dogrulama ve Gegerli Kilma adimlari temel olarak asagidaki adimlardan olusur.

5.5.1.

5.5.2.

5.5.3.

Stratejik Analiz: QSI, isletmenin, projenin veya urinln faaliyetlerini ve karmasikhgini
anlamak ve dogrulama faaliyetlerinin niteligini ve kapsamini belirlemek icin stratejik analiz
gerceklestirir. Stratejik analizin sonuglari risk degerlendirmesinde kullanilir.

Risk Analizi: Risk analizinin amagclarindan biri, kurulusumuzun dogrulama islemleri
esnasinda sarf edecedi caba ve siirenin yonetimini yapmaktir. Risk analizinin bir diger
amaciysa emisyon raporunun énemli hatali bildirim icerme ihtimalinin degerlendirilmesidir.

Risk tirleri;

Yapisal riskler, kontrol riskleri ve tespit riskleri, SG beyani igin tanimlanir ve dederlendirilir.
Asadidaki riskler tanimlanir:

a) salimlar ve uzaklastirmalar icin: meydana gelme, tamlik, dogruluk, kesme ve
siniflandirma;
b) depolama icin: mevcudiyet, haklar ve yikimlilikler, eksiksizlik ve dogruluk ve tahsis.

Proses Analizi: Orijinal veriler/bilgiler hakkinda yeterli nesnel kanitin toplanmasi, veri/bilgi
yonetimi siireci, herhangi bir baska analiz ve hesaplama yoluyla izlenebilirliginin saglanmasi,
Yanhslklarin belirlenmesi ve 6nemliliklerinin degerlendirilmesi, Dogrulama/gegerli kilma
programini dikkate alarak, belirtilen gerekliliklere uygunlugun degerlendirilmesi icin proses
analizi yapllir.

a- Saha Ziyaretleri: Saha ziyaretleri, dogrulama riskini azaltmak ve kanit toplama
faaliyetlerinin tasarimina yardimci olmak igin gereken bilgileri toplamak igin uygun sekilde
planlanir ve gergeklestirilir.

QSI, asagidaki durumlardan herhangi biri altinda bir saha veya tesis ziyareti gergeklestirir:

a) ilk dogrulama;

b) dogrulayicinin 6nceki dogrulama faaliyetleri ve sonuglari hakkinda bilgi sahibi
olmadigi miiteakip dogrulama;

c) bir sahanin veya tesisin milkiyetinin dedistigi ve saha veya tesisin salimlarinin,
uzaklastinlmasinin ve depolanmasinin SG beyani igin 6nemli oldugu durumlarda bir
dogrulama;

d) dogrulama sirasinda bir sahayl veya tesisi ziyaret etme ihtiyacini gosteren
yanlisliklar tespit edildiginde;
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e) onceki dogrulanmis SG beyanindan bu yana salimlarda, uzaklastirmalarda ve
depolamada acgiklanamayan malzeme degisiklikleri oldugunda;

f) SG beyani icin 6nemli olan SG KYD'lerinin bir sahasinin veya tesisinin eklenmesi;
g) raporlamanin kapsami veya sinirindaki énemli degisiklikler;

h) belirli saha veya tesisi igeren veri yonetiminde 6nemli degisiklikler.

b- Kamit Toplama: Dogrulama ekibi, sonucun dayandirilacagi yeterli ve uygun kanitlari
toplamak igin kanit toplama faaliyetlerini saha ve ofis calismalarinda gergeklestirir. Yanhg
beyan riski ne kadar yiksekse, o kadar ikna edici kanit elde edilir. Kanit toplama
faaliyetleri gergeklestirilirken yapisal risk ve tespit riskini dikkate alinir. Tanimlanan
risklerden bagimsiz olarak, her bir malzeme salimi veya uzaklastirma tiiri icin analitik
prosedurler ve sinamalar uygulanir.

c- SG Bilgi Sistemi ve Kontroller: SG bilgi sistemi ve kontrolii degerlendirmesinin
kapsami, risk dederlendirmesinin sonuglarina baglidir. SG bilgi sistemi ve kontrollerinin
tasarimini ve etkinligini degerlendiren kanit toplama faaliyetleri asagidakileri dikkate alinir:

SG veri ve bilgilerinin secimi ve ydnetimi;

SG verilerini ve bilgilerini toplama, isleme, birlestirme ve raporlama siregleri;

SG veri ve bilgilerinin gegerliligini ve dogrulugunu saglayan sistemler ve siiregler;
SG bilgi sisteminin tasarimi ve bakimi;

veri kalitesini saglamaya yonelik faaliyetler de dahil olmak {izere SG bilgi sistemini
destekleyen sistemler, stiregler ve personel;

e aygit bakimi ve kalibrasyonunun sonuglari;

e mevcut ve uygunsa, onceki dogrulamalarin sonuglari.

d- Veri Akis Faaliyetleri: Veri akis faaliyetleri, birincil verilerden baslayip isletmenin
emisyon raporunun hazirlanmasina kadar gereken tim adim ve faaliyetleri icerir. Veri akis
faaliyetlerini bagslica; veri analizi, élgim, kayitlarin tutulmasi, analizler icin laboratuvara
orneklerin gdnderilmesi ve emisyon raporundaki verilerin bir araya toplanmasi gibi
faaliyetler olusturur.

e- Analitik Prosediirler: Analitik prosediirler; ilgili diger bilgilerle tutarli olmayan, tahmin
edilen miktarlardan sapma gosteren degerlerin analizini de icerecek sekilde verilerdeki
dalgalanmalarin ve egilimlerin analizini ifade eder.

f- Kontrol Sinamalari: Dogrulama ekibi, kontrollerin isleyis etkinligini sinamak igin kanit
toplama faaliyetlerini uygular. Sapmalar tespit edilirse, dogrulayici, sapmalarin bu
kontrollere glivenme kabiliyetini etkileyip etkilemedigini, ek kontrol sinamasinin gerekli
olup olmadigini ve bagka tir kanit toplama faaliyetlerinin uygulanmasinin gerekip
gerekmedigini degerlendirir.

g- Tahmin Sinamalari: Risk degerlendirmesi, genel SG beyani lizerinde 6nemli etkiye sahip
olacak tahmini yaklasimi belirlediyse, dogrulama ekibi sunlari degerlendirir:
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e tahmin metodolojisinin uygunlugunu;
¢ tahmindeki varsayimlarin uygulanabilirligini;
e tahminde kullanilan verilerin kalitesini.

Dogrulayici, tahminin gelistirilmesini yoneten kontrollerin isleyis etkinligini sinayan kanit
toplama faaliyetleri gelistirir. Dogrulayici, sorumlu tarafin tahminini degerlendirmek igin
kendi tahminini veya araligini gelistirir.

Numune Alma: Numune alma kullaniiyorsa, dogrulayici, Ornedi tasarlarken kanit
toplama faaliyetlerinin amacini ve numunenin alinacagi poptilasyonun &zelliklerini
Ornekleme Plani kullanarak dikkate alir.

Miilkiyetin Degerlendirilmesi: Dogrulayici, sorumlu tarafin SG beyaninda belirtilen
salim azaltimlar veya uzaklastirma iyilestirmelerine sahip olup olmadigini veya hak iddia
etme hakkina sahip olup olmadigini degerlendirir.

j- Veri Dogrulama: Raporlanan verilerin yaninda raporun temelini olusturan veriler de

kontrol edilir. En 6nemli faaliyet, verinin dogrulugunun ve givenilirliginin kontrol edilmesi
ve elde edilen \verilerin birincil kaynak verisiyle uyumunun kontrollinln
gerceklestirilmesidir.

k- Belirsizlik Degerlendirme: Belirsizlik tek bir kaynaktan veya birden fazla kaynaktan

doguyor olabilir. Hesaplama temelli yontemde faaliyet verisi isletmenin kontrolli altindaki
6lgiim sistemleriyle belirleniyorsa belirsizlik gesitli ydntemler ile belirlenebilir.

Hatali Bildirimler: Dogrulama ekibi dogrulama islemlerini ydritiirken hatali bildirimler
veya uygunsuzluklar tespit ettiginde, isletmeyi ivedilikle yazilm Uygunsuzluk Modiiliinde
yer alan Mail At butonu ile bilgilendirir, gerekli diizeltmelerin ve gerekiyorsa sera gazi
beyaninin diizeltiimesini talep eder. Isletme, kendisine bildirilen hatali bildirimleri veya
uygunsuzluklar Isletme uygunsuzlugun bildiriminden sonra 15 giin icerisinde diizeltmekle
ve vyazihm Uygunsuzluk Modiline vylklemekle mdikelleftir. 15 gln igerisinde
cevaplanmayan uygunsuzluklar icin QSIPRO uygunsuzluk modull Gzerinden mail atilarak
isletme uyarilir ve ilave 15 gin sidre verilir. Tum uygunsuzluklarin kapatiimasi igin
maksimum slire proses analizi saha ziyaretinden sonra 90 gindir.

m- Ofis Calismasi: Dogrulama ekibi saha ziyareti sonrasi misteri ile sirekli iletisim halinde

olur. Dogrulama yazilimi aracihdi ile misteriden gelen bilgi/belge ve uygunsuzluk
kapamalarini dederlendirir. Dogrulama sirecinde elde edilen faaliyet verileri isiinda
dogrulama ekibi tarafindan toplam emsiyon miktari hesaplanir.

n- SG Beyaninin Degderlendirilmesi:

e Degisikliklerin degerlendirilmesi

Dok. No REH.02 Hazirlayan Onaylayan

Ilk Yayin Tarihi 18.09.2023

Revizyon Tarihi -—

Revizyon No 00

Sayfa No/Topl Sa 11/18




DOGRULAMA ve GECERLI KILMA REHBERI

»
1T

Dogrulayici, dogrulama siireci boyunca meydana gelmis olabilecek riskler ve maddilik
esigindeki degisiklikleri degerlendirir. Dogrulayici, uygulanan herhangi bir st diizey
analitik prosediiriin temsili ve uygun olup olmadigini degerlendirir.

e Kanitlanin yeterliliginin ve uygunlugunun degerlendirilmesi

Dogrulayicl, toplanan kanitlarin bir sonuca varmak igin yeterli ve uygun olup olmadigini
belirler. Dogrulayici, yetersiz veya uygunsuz kanit oldugunu belirlerse, dogrulayici ek
kanit toplama faaliyetleri gelistirir.

e Maddi yanlis beyanlarin degerlendirilmesi

Dogrulayici, maddi yanlis beyanlari dederlendirir ve belgeler.

e Kriterlere uygunlugun degerlendirilmesi

Dogrulayicl, kriterlere herhangi bir uygunsuziugu degerlendirir. Projeler icin, uygunlugu
degerlendirirken, dogrulayici asagidakileri dikkate almalir:

o teknolojinin, donanimin ve 6lgiim donaniminin kurulumunun eksiksizligi de
dahil olmak tzere projenin uygulanmasinin kapsamini;

o kriterlerdeki sinirlamalar ve varsayimlarla karsilastirildidinda isletme
Ozellikleri de dahil olmak Uzere projenin isleyisini;

o kriterlerdeki herhangi bir gerek dahil, izleme plani ve metodolojisini;

o izleme planindaki, kurulu donanimdaki veya mevcut durumdaki
degisikliklerini;

o SG beyani lizerinde 6nemli etkisi olan muhafazakarlik kararlarini;

o herhangi bir dogrulamanin sonuglarini.

o Onceki dénemlerdeki dedisikliklerin dederlendirilmesi

Dodrulayici, énceki dénemlerdeki donemleri kiyaslanamaz kilan herhangi bir degisikligin
sorumlu tarafga uygun sekilde agiklanip aciklanmadigini belirler.

e Sonug ve taslak gors

Dogrulayici, toplanan kanitlara dayanarak bir sonuca varir ve bir dogrulama gorisi
hazirlar.

QSI dogrulama faaliyetlerinde makul gliven seviyesini (tespit riskinin dislik oldugu
durum) uygular. Ancak eder uygulanan 6zel sera gazi emisyon programi (TURKAK,
DAKKS tarafindan kabul edilmis ve uluslararasi gecerliligi bulunan; GHG Protocol, vs.)
limitli glven seviyesinin (tespit riskinin yliksek oldugu durum) uygulanmasini
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Ongoriyorsa, bu durumda programdaki sartlara uygun olarak bu gliven seviyesi
kullanilabilir.

Onemlilik seviyesi, uygulanan sera gazi emisyon programinda aksi belirtiimedikce veya
herhangi bir 6zel sera gazi emisyon programinin dikkate alinmadigi durumda en fazla %5
olarak uygulanir.

o- Dogrulama Raporu: Bas Dogrulayici dogrulama raporunu olusturup isletmeye teslim
etmeden o6nce, isletme emisyon raporunun ve hesaplamalarin son halini kurulusumuza
teslim etmelidir. Dogrulama siirecinde gergeklesen degisiklikler sonucunda isletme
emisyon raporunu i¢ kontrolden gegirir ve raporun nihai hali oldugunu onaylayarak
kurulusumuza teslim eder. Dogrulama bulgulari da nihai emisyon raporu temel alinarak
muigsteri kayitlari ve kapanmamis geri bildirimler dikkate alinarak sonuglandirilir.
Dogrulamaya iliskin kararlarin tamami nesnel kanitlara dayall olup bulgular bu kanitlar
Isiginda sonuglandirilir.

Dogrulama/gecerli kilma sonucunda asgaride asagidaki dokiimanlar hazirlanir.

a) Faaliyetlerin sonucuna iliskin bir sonug
b) Bir taslak dogrulama/dogrulama beyani
c) Dogrulama Raporu

NOT Rapor ayri bir belge olabilir veya taslak Dogrulama/gecerli kilma beyanini iceren bir
belgeye dahil edilebilir.

5.6. Gozden Gegirme

Gozden gegirme, Dogrulama/gegerli kilma uygulamasina dahil olmayan kisiler tarafindan yapilir.

Asadidakilerle sinirli olmamakla birlikte bagimsiz gézden gegirme kontrollerinin amaci asagidaki
hususlari igerir:

v' Ylrutulen faaliyetlerin kalitesinin gbzden gegirilmesi ve teknik hata veya ihmal
mevcudiyetinin kontrol edilmesi,

v Uygun profesyonel 6zen ve dederlendirmenin uygulanip uygulanmadiginin son kez yeniden
kontrol edilmesi (faaliyetin kapsaminin isletmede yiritilen faaliyetlerle tutarhliginin, makul
glven seviyesine erisiminin kontrold gibi),

v' Dogrulama ekibinin faaliyetleri mevzuat gercevesinde gergeklestirdiginin ve dogrulamaya
yonelik prosediirlerin uygun sekilde yerine getirildiginin teyit edilmesi,

v Dogrulama gorislinii desteklemek igin toplanan kanitlarin yeterliliginin degerlendiriimesi,

v" Son bir genel gézden gecirme yapilmasi (kliglk hatalarin dizeltilmesi, yazim hatalarinin
dizeltilmesi gibi).
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Not - Bir program ilave sinirlamalar belirleyebilir, 6rnedin, gobzden gegirmenin belirli
Dogrulama/gecerli kilma planlama faaliyetlerinde yer almamis kisiler tarafindan yapilmasini
gerektirebilir.

Inceleme sunlari teyit eder:

a) Tim Dogrulama/gecerli kilma faaliyetlerinin anlasmaya ve programa uygun olarak
tamamlandigini;

b) Karar desteklemek icin kanitlarin yeterliligi ve uygunlugu;

c) Onemli bulgularin belirlenip  belirlenmedigi, ¢ozillip ¢6ziilmedigi ve belgelenip
belgelenmedigi.

d) Incelemeyi yapan kisi, aciklama ihtiyaci ortaya ciktiinda Dogrulama/gecerli kiima ekibi ile
iletisim kurar.

5.7. Dogrulama/gecerli kilma beyaninin karari ve yayinlanmasi

5.7.1. Karar

Dogrulama/gecerli kilma incelemesinin tamamlanmasinin ardindan karar, dogrulama/gegerli kilma
surecinde yer almayan kisiler (Planlama, BD, D, TU, BGG) tarafindan verilir.

QSI bir Dogrulama/gegerli kilma beyani yayinlamadiginda, msteriyi bilgilendirir.

NOT: Bir program, ornedin belirli dogrulama/gegerli kilma planlama faaliyetlerinde yer almayan
kisiler tarafindan karar verilmesini gerektiren ilave sinirlamalar belirleyebilir.

Bu karara istinaden, program gereksinimlerine gére bir dogrulama/gegerli kilma beyani diizenlenir
veya verilmez.

5.7.2. Dogrulama/gegerli kilma beyaninin yayinlanmasi

QSI bir Dogrulama/gegerli kilma beyani diizenlediginde, beyan:

a) Musterinin adini belirtir;

b) Dogrulama beyani mi yoksa gegerli kilma beyani mi oldugunu belirtir;

c) Beyanin kapsadidi tarih veya donem de dahil olmak {izere beyana atifta bulunur;

d) So6z konusu beyanla ilgili olarak Dogrulama/gegerli kilma kurulusunun tiriini igerir (yani
birinci taraf, ikinci taraf veya Uglncl taraf);

e) QSI adini ve adresini icerir (6rnedin, akreditasyon sembolii gibi semboller dahil edilmisse,
bunlar yaniltici veya belirsiz olmamalidir);

f) Dogrulama/gegerli kilmanin amaglarini ve kapsamini tanimlar;

g) Beyani destekleyen veri ve bilgilerin varsayimsal, tahmini ve/veya dogasi geregi tarihsel olup
olmadigini agiklar;

h) Dogrulama/gecerli kilma programina ve ilgili belirtilen gerekliliklere bir referans icerir;
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i) Programla ilgili gereksinimlerin (6rnegin énemlilik veya giivence diizeyi) yerine getirilmesi de
dahil olmak lzere beyan hakkinda verilen karari igerir;

j) Beyannamenin tarihini ve benzersiz kimligini belirtir;

k) Program tarafindan isteniyorsa, Dogrulama/gegcerli kilma beyaninin yayinlanmasindan 6nce
ele alinmamis herhangi bir bulguyu dahil eder.

5.8. Dogrulama/gecerli kilma beyaminin yayinlanmasindan sonra kesfedilen gergekler

Dogrulanmis raporda asagidaki nedenlerle hatalar tespit edilebilir.

Kurum ici yapilan i¢ tetkikler sonrasi

Dis tetkik sonuglari sonrasi

Musteriden gelen ek bilgi 1si§inda

Musteri ile ilgili QSI'a gelen sikayetler sonrasi

Bir sonraki yil yapilan dogrulama sonuglari dogrultusunda
Bakanlik tarafindan yapilan kontroller sonrasi

Diger sebeplerde.

Dogrulama/gecerli kilma beyanini énemli dlclide etkileyebilecek yeni gercekler veya bilgiler, yayim
tarihinden sonra kesfedilirse asagidaki faaliyetler gerceklestirilir:

a) Konuyu mimkin olan en kisa stirede musteriye ve gerekirse program sahibine iletmek;
b) Asagidakiler dahil uygun 6nlemleri almak:

1) Konuyu musgteriyle tartismak;
2) Dogrulama/gecerli kilma beyaninin revizyon veya geri cekme gerektirip gerektirmedigini
degerlendirmek.

Dogrulama/gecerli kilma beyaninin revizyon gerektirmesi halinde, QSI, revizyon nedenlerinin
belirtilmesini de iceren yeni bir beyan yayinlamak icin siirecler uygular. Bunlar, dogrulama/gecerli
kilma sirecinin ilgili adimlarinin tekrarlanmasini igerebilir.

QSI, yeni gergekler veya bilgiler géz oniine alindidinda, orijinal ifadenin givenilirliginin artik
tehlikeye atilabilecegi gercedini dider ilgili taraflara da iletebilir.

5.9, [Itiraz ve Sikayetler

itirazlar ve sikayetler www.gsi.com.tr adresinde yer alan Itiraz ve Sikayet Prosediirii ile
yonetilmektedir.

Dok. No REH.02 Hazirlayan Onaylayan

Ilk Yayin Tarihi 18.09.2023
Revizyon Tarihi -—-
Revizyon No 00

Sayfa No/Topl Sa 15/18



http://www.qsi.com.tr/

CERTIFICATION & INSPECTIO

i
Vi
i

z

DOGRULAMA ve GECERLI KILMA REHBERI

5.10. Dogrulama / Gecerli Kilma Siirec Akis Semasi

BELIRLENEN GEREKLILIKLERIN YERINE
GETIRILDIGININ KANITLANMASI iHTIiYACI

4

i

On katilim, 7
Katithm ve
planlama

Segilen maddelerle
ilgi bilgi

9 Belirlenen
Gegerli kalma/ 1T :
erekliliklerin yerine
Dogrulama Setirildigi bilgin
Yapilmas: 8 A
) { Gegerli kalma/
Gozden gecirme Doprulama bevanimm

yvayvinlanmasy

Talebin

f Evet
teyit edilip

edilmediginin

karan

Hayr
Gogerll kilma/
Dogrulama beyanimn
vavinlanmas:

SON

NOT Program gerekliliklerine gore, bir gecerli kilma/dogrulama beyani yayinlanir veya yaymlanmaz.

Dok. No REH.02 Hazirlayan Onaylayan
Ilk Yayin Tarihi 18.09.2023
Revizyon Tarihi -
Revizyon No 00




V|
Vi
Il

CERTIFICATION & INSPECTION

DOGRULAMA ve GECERLI KILMA REHBERI

5.11. Gegerli kilma/dogrulama uygulamasinin sematik cizimi

Sekil C.1'de gecerli kilma uygulamasinin grafiksel gosterimi verilmistir.

Talebin(istem)

olusmasi

—

Talep(istem)

Gecerli kilma

t

NOT Gecerli kalma kuruluslar, gelecekteki kullanim amacina gore bilgi ile ilgili taleplerin (istemlerin) inandirciligim

teyit ederek giivence saglar.

Sekil C.2'de dogrulama uygulamasinin grafiksel gésterimi verilmistir.

Sekil C.1 — Gecerli kilma

Talebin [istemin)

olusmasi

Dogrulama —~

Talep(istem)

L 2

NOT Dogrulama kuruluslari, gecmis (tarihsel) verilerle ilgili taleplerin gercekligini tevit ederek puvence saglar.

Sekil C.2 — Dogrulama
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